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Stellenausschreibung  
 

Die Marktgemeinde Gols nimmt ab 1.2.2026 folgende/n Bedienstete/n auf: 
 

Kanzleikraft 
 
Einstufung: Entlohnungsschema bv, Entlohnungsgruppe bv4 
 
Beschäftigungsausmaß: 50 % d.s. 20 Wochenstunden 
 
Grundgehalt:   € 1656,20  
(kann sich durch anrechenbare Vordienstzeiten, aufgrund besonders bedeutsamer 
Berufserfahrung, besonderer Qualifikationen und Zulagen erhöhen) 
 
Dienstort: gesamtes Gemeindegebiet von Gols 
 
 
Aufgabenbereich:  
 

1. Parteienverkehr und BürgerInnen-Service  
2. Unterstützung bei Organisationsaufgaben wie bspw. im Bereich der Messe (Golser 

Volksfest) 
3. Allgemeine Bürotätigkeiten  
4. Assistenz des Bürgermeisters 

 
Voraussetzungen: 
 

1. Kenntnisse MS-Office und InDesign 
2. Social Media Kenntnisse  
3. unbeschränkter Zugang zum österr. Arbeitsmarkt, 
4. abgeschlossene Schulbildung (berufsbildende mittlere Schule)  
5. die volle Handlungsfähigkeit,  
6. die persönliche und fachliche Eignung für die Erfüllung der Aufgaben, die mit der vor-

gesehenen Verwendung verbunden sind, 
7. Einsatzbereitschaft, Kontaktfreudigkeit, Flexibilität 
8. Bereitschaft zu Mehrarbeit 
9. bei männlichen Bewerbern: Ableistung des Präsenz- oder Zivildienstes 

 
Das Dienstverhältnis wird vorerst auf 6 Monate befristet und bei entsprechendem 
Arbeitsverlauf in ein unbefristetes Dienstverhältnis umgewandelt. 
 
Die schriftlichen Bewerbungen sind gemeinsam mit Lebenslauf und Foto und etwaigen 
Zeugnissen früherer Arbeitgeber bis spätestens 31.12.2025 im Gemeindeamt Gols, z.Hd. 
Amtsleiter Dieter Horvath abzugeben, per Post zu schicken oder per E-Mail an 
post@gols.bgld.gv.at. 
 

 
 

 
Der Bürgermeister 
Kilian Brandstätter 
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